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	0.前置作業：
	0.1空大e點通：
	0.2查詢當學期選課相關說明事項：
	0.3為提升選課系統處理效能，以避免同學選課耗時，並因應部分課程有選課人數限制：
	0.3.1舊生欲申請學分學程證明者，請提前在11月30日前查詢已修科目，先行規劃111下選課科目，12月1日至31日開放網路選課期間，無法查詢個人之學分學程科目。
	0.3.2「12月1日~10日」：如欲選修有限制人數科目(你就是媒體100人、教學方法實務演練60人)，請務必在此階段完成選課。
	0.3.3「12月11日~31日」：為避免選課系統發生壅塞和滯留情形，建議： 學號尾數單數者，於週一、三、五上網選課；學號尾數雙數者，於週二、四、六上網選課； 週日則所有學生均可上網選課。
	0.4重要提醒：學生選課繳費後，除符合本校「學生註冊繳費後申請退選暨退費作業要點」辦理退費外，不得以任何理由要求退選退費。依本作業要點辦理退選（退學）退費者，僅限退選全部科目。有關繳費事宜另請參閱「多元繳費方式」https://reurl.cc/60rWn6 。
	1.登入選課說明
	1.1新生於111.12.10~11(9:00~12:00、13:00~16:00)至所屬中心現場完成入學(繳驗證件)後，由本校中心人員協助選課，取得繳費單，逕行繳費(參閱2.4節)。
	1.2舊生可逕於空大首頁右上角進入教務行政資訊系統 https://noustud.nou.edu.tw/  (
	1.2.1舊生請直接按下圖「登入」按鍵(
	1.2.2有關選課相關說明請參閱上開0.2~0.4節之說明。
	1.2.3學號為登入之帳號，如遺忘密碼，請點選下圖右邊系統公告處之忘記密碼，或由空大首頁-在校生-電腦網路支援-遺忘密碼，協助重新設定密碼。
	1.3新生完成註冊入學、取得學號後，可由(圖登入下方之「按此連結」進入系統，或點選上圖右邊系統公告處登入連結，學號為登入之帳號(若忘記學號查詢步驟如1.3.2)。 密碼預設為身份證字號，第一碼大寫。
	1.3.1新生有關課程及選課相關注意事項請參閱上開0.2節之說明。
	1.3.2新生(若忘記學號)查詢學號：http://solstud.nou.edu.tw/sol/signup/ 路徑：本校首頁-我要讀空大-網路報名系統-繳費資料查詢，輸入身分證字號及生日即可查得。
	2.網路選課作業：快速功能區或左方選項均可((新生不適用本節說明)
	2.1首先必須先更新學生本人之聯絡資料(；聯絡資料未更新存檔前，其他選項無法進入。 點按四大項之藍色方塊都有詳細說明，再按一次則為關閉說明文字。
	2.1.1如欲更新無法自行修正之欄位（例如姓名、報名身分別、學歷等欄位），請逕洽所屬中心辦理。
	2.2申請學分學雜費減免：符合減免資格者請進入填寫，請務必詳閱當學期申請學分學雜費減免公告。不是減免身分(含未滿65歲之選修生)之舊生請直接跳到2.3選課。
	2.2.1點按「申請」(
	2.2.2請依減免身分別，填寫相應資料(
	2.2.3按下「存檔」後，可預覽送件檢核表(範例如下圖)。
	2.2.4依減免送件檢核表確認所須證件齊全，於選課期間上班日（111年12月1日至31日，每日9:00~12:00、13:00~16:00，非上班日及假日不受理）備齊所需相關證明文件送至所屬中心，由中心審核並列印申請表，申請人於該表簽章，即完成申請手續。
	2.2.5依教育部規定，應附證件中之所稱之戶口名簿或3個月內之戶籍謄本，均應包括詳細記事，依教育部規定，新式戶口名簿樣態：〔繳交前請確認查驗項目需完整，如2.2.5.1〕
	2.2.5.1繳交前請確認查驗項目必須完整，樣態如下：
	2.3選課(
	2.3.1選課前宣告：請詳閱網路選課同意書，選擇「不同意」者，將無法進行選課；選課前並請先參閱111下選課注意事項(路徑：「校首頁-在校生-註冊選課-註冊選課」項下)。
	2.3.2專班生由其所屬中心統一選課(，不須自行網路選課，請點選左方「選課查詢暨繳費」。
	2.3.3(非專班生) 上、下學期點擊科目名稱，可另開分頁瀏覽課程大綱資訊。先點選欲選讀之科目、再下拉選取面授方式，最後按「存檔」。
	2.3.4 上、下學期可選修科目上限為5科，另得加選微學分2科。
	2.3.5點選科目後按下「存檔」後，可點按列印選課明細，並建議自行存檔以備查考
	2.3.6亦可事後查看選課明細表(下圖()。 【在選課期間，且尚未列印繳費單之前，可無限次自行修改科目、面授方式，如「存檔」鍵反灰，表示已經列印過繳費單，無法再自行修改選課內容，請洽所屬中心協助。】
	2.3.7開播後查詢所選科目及面授編班：登入系統所見第一個畫面，選擇「上課考試」。若選課人數未達開班人數，被編入視訊面授夜間班者，可在此查得。無法接受編班結果者，可逕洽所屬中心辦理改選。
	2.4繳費：如下圖，或點按2.3.6圖之右上方之「信用卡繳費」、「列印繳費單」。 【新生或非選課期間，可由左方目錄之「註冊選課－選課查詢暨繳費」進入2.4.1圖示。】
	2.4.1請先確認選課內容，如下圖中紅色字體；共有3種繳費方式(
	2.4.2若信用卡重複刷卡扣款，發卡銀行不受理退刷或止付，須向所屬中心申請退費，因作業耗時，務請審慎執行網路刷卡步驟，請參閱https://reurl.cc/0jZ2lx第2頁
	2.4.3學生如自行至「中信i繳費網站」繳費，有可能導致無法在本校教務行政資訊系統中查到繳費紀錄，強烈建議由2.4.1之「線上信用卡繳費-下拉選擇繳費平台」點選中信i繳費。
	A2國立空中大學學生註冊繳費後申請退選暨退費作業要點
	A3 各中心聯絡資訊

