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	國立空中大學學生中英文證件申請須知
	78.05.16本校第90次行政會議通過
	80.09.09本校第133次行政會議修正通過
	85.06.18本校第189次行政會議修正通過
	87.06.16本校第206次行政會議修正通過
	90.04.24本校89學年度第7次教務會議修正通過
	90.06.08本校89學年度第8次教務會議修正通過
	94.01.04本校93學年度第3次教務會議修正通過
	95.03.17本校94學年度第3次教務會議修正通過
	101.04.06本校100學年度第5次教務會議修正通過
	107.10.30本校107學年度第1次教務會議修正通過
	110.04.20本校109學年度第3次教務會議修正通過
	一、本校學生申請中英文證件，均依本須知辦理。
	二、本校學生有學則第八條所列情形者，不發給任何與修業有關之證件。
	三、本須知所指證件項目、費用、工作天數、申請應注意事項詳如附表。
	四、本須知所列各項證明文件可洽各學習指導中心（以下簡稱各中心）申請或以網路申請方式辦理。各中心辦理時間為每週一至週五上午九時至十二時，下午一時三十分至五時，國定假日除外。
	(一) 中心申請：請填具「國立空中大學中英文證件申請表」並持個人身分證明文件及應收繳之物件辦理，申請人如不克親自申請時，可委由他人代為辦理申請。委託辦理時應另填委託書並委由受託人攜帶雙方身分證明文件正本，以資各中心承辦人員查驗。
	(二) 網路申請：申請人得以個人帳密登入國立空中大學教務行政資訊系統，依照所需證件項目上網申請並完成繳費後，由教務處製發郵寄。各項中英文證件如有應收繳之物件，申請人應主動將應收繳物件寄至本校教務處辦理。
	五、凡申請就讀國外學校或海外學生，須由本校郵寄中英文證件至國外地址者，請於申請證件時，自行填妥收寄件人及國外地址之信封並貼足所需郵資，以便寄發。
	六、本須知經教務會議通過後實施，修正時亦同。


